
 

 

 

Come sviluppare media di comunità 
- risorse 

Module 4 – Contenuti audio 

 



 

 

 

Creare un podcast per la mia comunità locale (e non 
solo) 

(60 minuti)  
La tua comunità locale ha una sua identità culturale, un profilo specifico composto dalle  
persone che vi appartengono. Ci sono probabilmente eventi o attività a livello territoriale 
che non vengono adeguatamente pubblicizzati e che varrebbe la pena promuovere. 
Quale contenuto pensi possa essere utile o interessante per la tua comunità locale? Quali 
idee ed eventi sulla tua comunità vorresti far conoscere all'esterno? Ciò potrebbe essere 
di ispirazione per altre comunità locali. 
La finalità di questa attività consiste nel definire il contenuto e il formato di un 
podcast per la comunità locale. 
 
Materiali: 
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rt
pof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  

 
Foglio di lavoro per la creazione di un podcast per la mia ocmunità locale (e non solo) 

Modello word “Media Hacks_IO2_Attività#1_AUDIO” 
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=tr

ue&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  
 
 

Pianificazione del podcast per un mese 
(45 minuti)  

Lo scopo di questa attività consiste nel pianificare lo sviluppo dei contenuti, l’editing 
e la promozione del tuo podcast nell’arco di un mese.  
Si consiglia pertanto di avvalersi del modello di pianificazione in formato file excel fornito 
nel link seguente. Il modello è progettato per una frequenza di puntata settimanale, ma puoi 
modificarla in base alle tue esigenze (quindicinale, mensile etc.) 
Aspetti di cui tenere conto:  

• Copione: Può trattarsi di un copione dettagliato o di una bozza generica che faccia 
da linea guida. Ciò che conta è avere ben chiare le parti e i dettagli cruciali 
dell’episodio. Per fare un esempio, lì dove la puntata preveda l’intervista a un ospite 
è un bene organizzare l’incontro per tempo, preparare le domande etc. 

• Registrazione: Assicurati che gli strumenti per la registrazione funzionino 
correttamente. Schiarisciti la voce e posizionati davanti al microfono per iniziare a 
registrare. Apporta le modifiche necessarie al posizionamento del microfono, 
controlla i cavi e quant’altro al fine di evitare distorsioni. Potrebbe essere necessario 
ripetere alcune parti più volte! E ricorda: sbagliando, s’impara. 

• Editing: L'editing può richiedere più tempo della registrazione, soprattutto all'inizio. 
Pianifica pertanto in anticipo anche questa fase. Potrebbe essere una buona idea 
registrare e modificare un paio di episodi prima di iniziare a promuoverli. Adatta il 
modello del piano in base alle tue esigenze. 

https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs


 

 

• Revisione: Stabilisci un giorno nel quale riascoltare l’episodio. Forse quando lo 
ascolterai di nuovo ti verranno in mente alcuni cambiamenti. Puoi anche utilizzare 
questo momento per scrivere una breve descrizione del tuo podcast da pubblicare 
il giorno successivo. 

• Pubblicazione: Questa parte è la più rapida, fermo restando che tu abbia già 
pianificato e provato il procedimento di caricamento del podcast sulla piattaforma 
scelta. 

• Promozione: Annota in fase di pianificazione le strategie da seguire sui social 
network e sui media digitali per promuovere il tuo podcast. Puoi far riferimento a 
quanto trattato nel modulo sui Social Media.   

 
Materiali: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-
?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  

 
Foglio di lavoro per la pianificazione del podcast 

Modello file excel “Media Hacks_IO2_Attività#2_AUDIO” 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-

?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  
 

 

Costruire lo “scheletro” di un episodio 
(60 minuti)  

 
Lo “scheletro” dei tuoi episodi, ovvero la struttura di base, può essere dettagliato quanto 
vuoi. È fondamentale che tu abbia stabilito soprattutto le basi: inizio, corpo centrale, fine e 
durata di ogni parte. Nella struttura possono essere annotati svariati elementi utili 
(introduzioni di effetti sonori, transizioni, momento dello sponsor, etc.) 
Il copione (o sceneggiatura che dir si voglia) conterrà alcuni elementi chiave ripetibili nel 
tempo dal momento che deve pur esserci una struttura di base riconoscibile che agevoli il 
lavoro del presentatore.  
 
 
Materiali: 
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=tr
ue&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  

 
Foglio di lavoro per la definizione dello “scheletro” di un episodio 

Modello word “Media Hacks_IO2_Attività#3_AUDIO” 
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=tru

e&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  
  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs


 

 

Creare un podcast per la mia comunità (e non solo) 
 

Argomento generale del podcast 

• Di cosa vuoi parlare? 

• Cosa vuoi mettere in evidenza? 

• Qual è lo scopo del podcast: intrattenere, 
informare, documentare, promuovere il 
territorio etc…?  

 
 

 

A chi è rivolto? 

• Alla mia comunità locale 

• Alle persone esterne alla comunità locale 

• A tutti (comunità locale ed esterni) 
 
 

 

Trattare un argomento concreto per almeno 4 episodi 
del tuo podcast 
 
 
 

 

Scegliere il tipo di podcast (struttura monologante, 
tavola rotonda, intervista, etc.) 
 

 

Il presentatore sarà sempre lo stesso o varierà? 
 
 
 

 

Chi sarà coinvolto regolarmente? 

• Chi sarà il principale 
responsabile/coordinatore? 

• Chi parteciperà (se presente)? 

• Quale sarà la funzione/attività di ogni 
partecipante? 

 

Titolo: 
(Il titolo del tuo podcast deve essere correlato 
all'argomento generale. Cerca di renderlo accattivante 
e in qualche modo descrittivo.) 

 

Frequenza delle pubblicazioni (settimanale, mensile, 
etc.) 

 

Ci sono altri aspetti che ritieni rilevanti per iniziare a 
definire il tuo podcast? Se sì, aggiungi le informazioni 
necessarie. 

 

  

  

 
 
  
  



 

 

 

  

Titolo del podcast: 
Piano mensile  

Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom 

TEMA dell'episodio: 

Bozza Registrazione Edting Revisione Pubblicazione Promozione   

       
TEMA dell'episodio: 

Bozza Registrazione Edting Revisione Pubblicazione Promozione   

       
TEMA dell'episodio: 

Bozza Registrazione Edting Revisione Pubblicazione Promozione   

       
TEMA dell'episodio: 

Bozza Registrazione Edting Revisione Pubblicazione Promozione   

       

       



 

 

Costruire lo “scheletro” di un episodio 
Il copione 

 
Durata Elemento Responsabile1 Descrizione 

 Sigla di 
apertura 

 Jingle musicale o effetto sonoro 

 Introduzione  Un'introduzione (per presentare i tuoi ospiti se ce ne sono) e di 
cosa intendi parlare nel tuo episodio. 
È conveniente avere un copione completo dell'introduzione 

 Transizione  Musica, effetti sonori, transizione vocale 

 Tema 1  Discuti l'argomento per X numero di minuti 

 Transizione  Musica, effetti sonori, transizione vocale 

 Tema 2  Discuti l'argomento per X numero di minuti 

 Sponsor  Nel caso tu abbia uno sponsor, puoi inserirlo in questa fase 

 Transizione  Musica, effetti sonori, transizione vocale 

 Tema 3  Discuti l'argomento per X numero di minuti 

 Commenti 
conclusive 

 Ringrazia i tuoi ascoltatori (e i tuoi ospiti se ce ne sono). 
Volendo puoi dare un’anticipazione del tuo prossimo episodio. 

 Punti finali  Un finale che riassume i punti principali dell’episodio. 
È conveniente attenersi a un copione preparato. 

 Sigla finale   

 
 
 

 
1 Nel caso in cui sia una sola persona a occuparsi di tutto (voce e montaggio) puoi rimuovere questa colonna. 
Se gli effetti sonori verranno inclusi nella parte di post-produzione o di montaggio, puoi scrivere "Post-
produzione" o "aggiungi successivamente” 



 

 

 


