
 

 

Zdroje rozvoje dovedností 
komunitních médií 

Modul 4 - Audio 

 



 

 

Definování podcastu pro moji místní komunitu (a mimo 
ni) 

(60 min) 
 
Vaše místní komunita má svou vlastní identitu, specifický profil lidí, určitě existují události a 
aktivity, které nejsou každý týden náležitě propagovány, individuální nebo kolektivní 
iniciativy, které stojí za to zdůraznit. 
Jaký druh obsahu by podle vás byl užitečný nebo zajímavý pro vaši komunitu? Jaké 
nápady a události o vaší komunitě byste chtěli, aby se o vás vědělo i venku? Možná by se 
z toho mohly poučit další komunity podobné té vaší. 
Tato aktivita má za cíl definovat obsah a formát komunitního podcastu. 
 
 
Materiály:https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qc
gmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  

 
Pracovní list pro definování podcastu pro moji místní komunitu (a mimo ni) 

Šablona aplikace Word „Media Hacks_IO2_Resource Activity 
1_AUDIO“https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmys

q?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  
 
 

Plánuji svůj podcast na měsíc 
(45 min) 

Cílem této aktivity je naplánovat vývoj obsahu, úpravy a propagaci vašeho podcastu 
na jeden měsíc. 
Chcete-li to provést, použijte plánovací šablonu Excel, která je k dispozici na následujícím 
odkazu. Šablona je navržena pro týdenní frekvenci epizod, ale můžete si ji upravit podle 
svých potřeb, například pokud bude vaše epizoda čtrnáctidenní, měsíční atd. 
Níže vysvětlíme, co musíte zvážit pro každý den a úkol: 

• Scénář: Jak jste se naučili, může to být text od slova do slova nebo jednoduše 
struktura s několika předem určenými větami. Důležité je, že máte jasno v 
různých částech vaší epizody. Pokud chcete udělat rozhovor, na tento den 
byste si ho měli naplánovat, kontaktovat hosta a uzavřít den, kdy budete 
rozhovor nahrávat. Zde byste si také měli připravit otázky na pohovor. 

• Záznam: Ujistěte se, že všechna nahrávací zařízení fungují správně. Vyčistěte 
svůj hlas a postavte se před mikrofon a nahrajte. Ujistěte se, že zvuk je slyšet 
správně a proveďte nezbytné úpravy umístění mikrofonu, kabelů nebo 
zástrček, dokud nebude hlas slyšet bez zkreslení. Možná budete muset 
některé části opakovat více než jednou. Žádný problém, je to pokus-omyl, 
dokud to nezvládnete! 

• Úpravy: Úpravy mohou trvat déle než nahrávání, zejména na začátku. Plánujte 
dopředu a nechte si dostatek času. Může být dobrý nápad naplánovat si 
dopředu, například nechat si nahrát a upravit několik epizod, než je začnete 
propagovat. Upravte si šablonu plánu podle svých potřeb. 

https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HW9bq6HzAOjQovsIwYQpzAqM0qcgmysq?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs


 

• Kontrola: Vyhraďte si den na kontrolu konečného výsledku. Možná vás při 
dalším poslechu napadnou nějaké změny. Tento den můžete také využít k 
napsání krátkého shrnutí vašeho podcastu, který bude nahrán den poté. 

• Nahrát: Tato část je nejkratší, takže můžete začít pracovat na vysílání 
podcastu ještě dnes. 

• Propagujte: Zapište si do plánování některé ze strategií, které chcete na 
sociálních sítích a digitálních médiích při propagaci svého podcastu 
dodržovat. Můžete také použít nápady na plánování obsahu v modulu Sociální 
média. 

 
Materiály: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-
?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  

 
Pracovní list pro plánování mého podcastu na měsíc 

Šablona souboru aplikace Excel „Media Hacks_IO2_Resource Activity 
2_AUDIO“https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-

?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  
 

 

Budování „kostra“ epizody 
(60 min) 

 
Kostra vašich epizod může být tak detailní, jak chcete. Základní věc je, že máte základ: 
strukturu označující začátek, části a konec a přibližnou dobu trvání každé z těchto částí. Do 
své kostry nebo scénáře můžete přidat technické prvky, jako je hudební úvod nebo melodie 
na pozadí, efekty jako „zatmívání/zatmívání“. 
V závislosti na zvoleném modalitě podcastu může být scénář tak konkrétní, jako když si 
zapíšete každé slovo. V této aktivitě vás však pouze žádáme, abyste měli jasno ve 
struktuře. 
Scénář vaší epizody může být vždy stejný, co se změní, bude obsah, který vytvoříte. 
 
Materiály:https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v
_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  

 
Pracovní list pro sestavení „kostra“ epizody 

Šablona aplikace Word „Media Hacks_IO2_Resource Activity 
3_AUDIO“https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_

?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs  
  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1H4svjNURbuD_DceLDwkViFTd-Ie3KTz-?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs
https://docs.google.com/document/d/1HapFND2O26VCgbvqhJnDpC6niMNCl5v_?rtpof=true&authuser=s.grau.infodef%40gmail.com&usp=drive_fs


 

 

Definování podcastu pro moji místní komunitu (a mimo ni) 
 

Obecné téma vašeho podcastu 

• O čem chceš mluvit? 

• Co chcete zvýraznit? 

• Jaký je cíl: pobavit, informovat, společenské 
odsouzení, propagace vašeho 
území/komunity…? 

 
 

 

Na koho je zaměřen? 

• Moje komunita 

• Lidé mimo moji komunitu 

• Moje komunita a lidé mimo moji komunitu 
 
 

 

Konkrétní téma pro alespoň 4 epizody vašeho podcastu 
 
 
 
 

 

Formát tj. jedna osoba nebo monolog, kulatý stůl až pro 
4 osoby, rozhovor, … 
 

 

Bude to vždy stejný hostitel podcastu (kotva) v rámci 
komunity, nebo se to bude lišit? 
 
 
 

 

Kdo se bude pravidelně zapojovat? 

• Kdo bude hlavní odpovědný/koordinátor? 

• Kdo se zúčastní (pokud vůbec)? 

• Jaká bude funkce/úkol každého účastníka? 

 

Titul: 
(Název vašeho podcastu musí souviset s obecným 
tématem. Snažte se, aby byl přitažlivý a nějak popisný.) 

 

Frekvence (tj. týdenní, měsíční…)  

S dosud poskytnutými informacemi můžete začít! 
Existují další aspekty, které považujete za důležité pro 
zahájení definování identity vašeho podcastu? Přidejte 
níže tolik buněk, kolik potřebujete. 

 

  

  

 
 
  
  



 

  

Název podcastu: 
Měsíční plán 

Po Út St Čt Pá So Ne 

TÉMA epizody: 

Skript Záznam Úprava Posouzení nahrát Propagovat   

       
TÉMA epizody: 

Skript Záznam Úprava Posouzení nahrát Propagovat   

       
TÉMA epizody: 

Skript Záznam Úprava Posouzení nahrát Propagovat   

       
TÉMA epizody: 

Skript Záznam Úprava Posouzení nahrát Propagovat   

       



Media Hacks_IO2_Resource Activity 3_AUDIO 

Budování „kostra“ epizody 
Scénář 

Doba 
trvání 

Položka Odpovědný1 Popis 

Otevírací Hudební znělka nebo zvukové logo vaší značky. 

Intro Úvod ve stylu monologu (nastínění vašich hostů, pokud 
existují) a toho, o čem hodláte ve své epizodě mluvit. 
Je vhodné mít kompletní text skriptu úvodu 

Přechod Hudba, zvukové efekty nebo vokální přechod 

Téma 1 Diskutujte o tématu po dobu X minut 

Přechod Hudba, zvukové efekty nebo vokální přechod 

Téma 2 Diskutujte o tématu po dobu X minut 

Reklama/sponzor V případě, že máte sponzora, můžete inzerát uvést zde 

Přechod Hudba, zvukové efekty nebo vokální přechod 

Téma 3 Diskutujte o tématu po dobu X minut 

Závěrečné 
poznámky 

Poděkujte svým posluchačům (a případným hostům). Můžete 
také poskytnout nápovědu k další epizodě, ale není to 
povinné. 

Outro Outro ve stylu monologu shrnující hlavní body vaší epizody. 
Je vhodné mít kompletní text skriptu úvodu 

Závěrečná 
hudební znělka 

1V případě, že vše (hlas a editaci) bude mít na starosti pouze jedna osoba, můžete tento sloupec odstranit. 
Pokud budou zvukové efekty zahrnuty do části Postprodukce nebo úpravy, můžete napsat „Post-produkce“ 
nebo „Přidat později“ 
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